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T.C. MALTEPE ÜNİVERSİTESİ 

EĞİTİM-ÖĞRETİM FAALİYETLERİ 

PUKÖ DÖNGÜSÜ 

(KARAR VERİCİLER-UYGULAYICILAR-BELGELER) 

 

 

Şekil 1. Eğitim-Öğretim Faaliyetlerine ilişkin PUKÖ Döngüsü ayrıntıları aşağıda 

açıklanmıştır. 

 

1.PLANLAMA-ONAYLAMA 

 Eğitim-Öğretim Politikası (ÜSP,1 Senato, MH2) 

 Örgün-Karma-Uzaktan Eğitim Politikası (ÜSP, Senato, MH)  

 Öğretim Programının Tasarlanması (AB,3 EK,4 Senato) 

                                                             
1 ÜSP: Üniversitenin Stratejik Planı 
2 MH: Mütevelli Heyeti 
3 AB: Akademik Birim 
4 EK: Eğitim Komisyonu 
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 Öğrenci Kontenjanlarının Belirlenmesi, Onaylanması (OG,5 GS,6 Senato, MH, YÖK7, 

ÖSYM8) 

 Uluslararası Öğrenci Kontenjanlarının Belirlenmesi, Onaylanması (UAO,9 ÖİDB, GS, 

Senato, YÖK) 

 Yatay Geçiş Kontenjanlarının Belirlenmesi, Onaylanması (ÖİDB, GS, Senato, YÖK) 

 Dikey Geçiş Kontenjanlarının Belirlenmesi, Onaylanması (ÖİDB, GS, Senato, YÖK) 

 Kurum içi, KurumlararasıYatay Geçiş Kontenjanlarının Belirlenmesi, Onaylanması 

(AB, ÖİDB, Senato) 

 Yurtdışı Yatay Geçiş Kontenjanlarının Belirlenmesi (ÖİDB, GS, Senato, YÖK) 

 Çift Anadal Kontenjanlarının Belirlenmesi, Onaylanması (AB, ÖİDB, Senato) 

 Yandal Kontenjanlarının Belirlenmesi, Onaylanması (AB, ÖİDB, Senato) 

 Erasmus Değişim Programlarının  Belirlenmesi (AB, Erasmus Kurum Koordinatörlüğü) 

 Erasmus Beyannamesinin Belirlenmesi (İlgili Rektör Yardımcısı, Erasmus Kurum 

Koordinatörlüğü) 

 Erasmus Anlaşmalarının Planlanması (AB, Erasmus Kurum Koordinatörlüğü) 

 Uygulamalı Eğitimlerin Planlanması  (AB, B,10 P,11 ABD,12 ASD,13 Senato, YÖK, Dış 

Paydaşlar, Çözüm Ortakları) 

 Akademik Takvimin Düzenlenmesi (ÖİDB,14 Senato) 

 Öğretim Programının Hazırlanması (AB, Senato)  

 Haftalık Ders  Çizelgesinin Hazırlanması (AB, B, P, ABD, ASD) 

 Ortak Zorunlu Dersler (RBB,15 YADYO16, B, P, ABD, ASD, AB, Senato) 

 Alan Zorunlu Dersleri (B, P, ABD, ASD, AB, Senato) 

 Alan Seçmeli Dersleri (B, P, ABD, ASD, AB, Senato) 

 Üniversite Seçmeli Dersleri (B, P, ABD, ASD, AB, Senato) 

 Genel Eğitim Dersleri (GED17 Koordinatörlüğü, Senato) 

 Ders İzlenceleri (Syllabi) (ÖE,18 B, P, ABD, ASD) 

 Müfredat Güncelleme (B, P,  AB, ABD, ASD, Senato) 

 AKTS/ECTS Bilgi Paketinin Planlanması (EK) 

 Tam Zamanlı Öğretim Elemanı Alımları (AB, PDB,19 EÖRY20, Rektör, MH) 

 Yabancı Uyruklu Öğretim Elemanlarının Görevlendirilmesi (AB, PDB, EÖRY, Rektör, 

ÜYK21, MH, YÖK,)  

                                                             
5 OG: Optimizasyon Grubu 
6 GS: Genel Sekreterlik 
7 YÖK: Yükseköğretim Kurulu Başkanlığı 
8 ÖSYM: Öğrenci Seçme ve Yerleştirme Merkezi 
9 UAO: uluslararası Ofis 
10 B: Bölüm 
11 P: Program 
12 ABD: Anabilim Dalı 
13 ASD: Anasanat Dalı 
14 ÖİDB: Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı 
15 RBB: Rektörlüğe Bağlı Bölümler 
16 YADYO: Yabancı Diller Yüksekokulu 
17 GED: Genel Eğitim dersleri  
18 ÖE: Öğretim Elemanı 
19 PDB: Personel Daire Başkanlığı 
20 EÖRY: Eğitim-Öğretimden Sorumlu Rektör Yardımcısı 
21 ÜYK: Üniversite Yönetim Kurulu 
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 DSÜ Öğretim Elemanı Görevlendirmeleri (AB, Rektör, EÖRY, MH, PDB) 

 Yasalar, Yönetmelikler, Yönergeler, Uygulama Usul ve Esasları (RG,22 YÖK, Senato) 

 Olağandışı Durumlarda Planlama (CB,23 SB,24 İİB,25 YÖK, K,26 V,27) 

 

2. UYGULAMA 

 Akademik Takviminin Uygulanması (AB, B, P, ABD, ASD, ÖE) 

 Eğitim-Öğretim Yönetmelikleri, Yönergeleri vb. (AB, ÖİDB, Senato, ÜYK) 

 Uzaktan Eğitim Çalışmaları (MUZEM28) 

 Öğrenme Yönetim Sistemleri (ÖYS/LMS: Bb,29 KEYPS30) 

 Çevrimiçi Ders İçeriklerini Geliştirme Uygulaması (EÖRY, ÖÖUAM31) 

 Yatay Geçiş, Dikey Geçiş, Kurum içi Geçiş, Kurumlararası Yatay Geçiş, Yurtdışı Yatay 

Geçiş İşlemleri (AB, B, P, ABD, ASD, ÖİDB, UAO,  İMİDB32) 

 Çift Anadal, Yandal Uygulamaları (AB, B, P, ABD, ASD, ÖİDB) 

 Öğretim Elemanlarının Atama ve Yükseltilme İşlemleri (Rektör, AB, ÜYK, PDB, MH) 

 Akademik Danışmanların Atanması (AB) 

 Haftalık Ders Çizelgelerinin Yürütülmesi  (AB, MÜBİS33) 

 AKTS Bilgi Paketinin Uygulanması (AB, ÖİDB, BİDB34) 

 Sınav Programlarının Hazırlanması ve Uygulanması (AB, AT35) 

 Uygulamalı Eğitimler, Laboratuvar, Atölye, Stüdyo vb. Çalışmalar (AB, BİDB,) 

 Etik Kurulu Onaylama İşlemleri (AB, Etik Kurulu) 

 Yazılı ve Görsel Kaynaklara, Belgelere Erişim (Kütüphane) 

 Sergiler, Sanatsal Faaliyetler (İlgili AB’ler, BHİDB, SKS36) 

 Öğrenci Kulüpleri/Toplulukları Çalışmaları (SKS) 

 Rehberlik ve Psikolojik Danışmanlık Çalışmaları (RPDB37) 

 Akran Mentörlüğü Çalışmaları (SKS) 

 Bilimsel, Kültürel, Sanatsal Etkinlikler (AB, BHİTDB38) 

 Danışma Kurulu Toplantıları (AB, B, P) ABD, ASD 

 Transkript, Diploma, vb. işlemlerle Mezuniyet İşlemleri (ÖİDB) 

 Mezun Bilgi Sistemi (MİKAM39) 

                                                             
22 RG: Resmî Gazete 
23 CB: Cumhurbaşkanlığı 
24 SB: Sağlık Bakanlığı 
25 İİB: İçişleri Bakanlığı 
26 K: Kaymakamlık 
27 V: Valilik 
28 Maltepe Üniversitesi Uzaktan Eğitim Uygulama ve Araştırma Merkezi 
29 Bb: Blackboard Learn&Collaborate 
30 KEYPS: Kurumsal Eğitim Yönetimi ve Planlama Sistemi 
31 ÖÖUAM: Öğrenme ve Öğretme Uygulama ve Araştırma Merkezi 
32 İMİDB: İdari ve Mali İşler Daire Başkanlığı 
33 MÜBİS: Maltepe Üniversitesi Bilişim Sistemi 
34 BİDB: Bilgi İşlem Daire Başkanlığı 
35 AT: Akademik Takvim 
36 SKS: Sağlık, Kültür ve Spor Daire Başkanlığı 
37 RPDB: Rehberlik ve Psikolojik Danışmanlık Birimi 
38 BHİTDB: Basın, Halkla İlişkiler ve Tanıtım Daire Başkanlığı 
39 MİKAM: Mezunlarla İletişim ve Kariyer Uygulama ve Araştırma Merkezi 
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3. KONTROL ETME 

 Ders Öğrenme Çıktıları  (ÖE, AB) 

 Program Yeterlilikleri (ÖE, B/P/ABD/ASD Başkanlıkları, EK) 

 Ders Öğrenme Çıktıları-Program Yeterlilikleri Arasındaki İlişki (ÖE, B/P/ABD/ASD 

Başkanlıkları, EK) 

 Öğrenci Memnuniyet Anket Sonuçları (Kalite Koordinatörlüğü, ÖÖUAM) 

 Ders Başarı İstatistikleri (BİDB, ÖİDB) 

 Akademik Danışman Memnuniyet İstatistikleri (AB) 

 Birim Öz Değerlendirme Raporları (AB, Kalite Koordinatörlüğü) 

 Akademik Birim Faaliyet Planları (AB) 

 Danışma Kurulu Toplantı Analizleri (AB) 

 Mezun öğrenci sayıları (Rektörlük, AB) 

 MÜBİS Raporları  

 ÖİDB Raporları 

 EK Çalışmaları 

 

4. ÖNLEM ALMA 

 Gereksinimleri Saptama (Üniversite) 

 Mevzuat Yenilikleri  (MK40) 

 Yeni Ders ve Program Önerileri (AB, EK, YÖK) 

 Ders/Program İyileştirme Çalışmaları (AB, EK, YÖK) 

 Ölçme-Değerlendirme Çalışmaları (EK, EF,41 ÖÖUAM) 

 Sınav Güvenliği Çalışmaları (EK, MUZEM, AB, Senato)  

 Ders Malzemelerini Güncelleme Çalışmaları (ÖE, AB, EK, ÖÖUAM) 

 Açık Erişim Malzemelerini Çoğaltma Çalışmaları (AB, ÖÖUAM, Kütüphane) 

 Öğretim Yöntem ve Teknikleri Konusunda Çalışmalar (EK, EF, AB, ÖE, ÖÖUAM) 

 Akademik Danışmanlık Hizmetlerinde Yenilikçilik (AB) 

 Rehberlik ve Psikolojik Danışmanlık Hizmetlerinde Yenilikçilik (SKS, İlgili 

Merkezler) 

 Öğrenci Kulüpleri ve Toplulukları Çalışmalarında Yenilikçilik (SKS) 

 Eğiticinin Eğitimi (EK, ÖÖUAM) 

 Çevrimdeki Ofis Belgelerinin Sürekli Olarak Güncellenmesi (Kalite Koordinatörlüğü) 

 Akran Kurumları İzleyerek Yenilikçi Tutum Belirleme (Üniversite)  

 Risk Analizlerinde Alınan Önlemler (Kalite Koordinatörlüğü) 

 Şikâyet ve Önerilerin Tekrarlamaması için Alınan Önlemler  (Üniversite) 

 Mentör Öğrenci Sisteminin Yürütülmesi (GS, MH)  

 

 

                                                             
40 MK: Mevzuat Komisyonu 
41 EF: Eğitim Fakültesi 


